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Investigacion e Innovacion Educativa

1. Proposito.

Orientar y desarrollar investigacion pertinente a la realidad educativa en la
formacion docente para cultivar y promover lineas de generacion y aplicacion
de conocimiento, que redunden en la innovacidon educativa, productividad

academica y fortalecimiento de los grupos de investigacion y cuerpos
academicos.

2. Alcance y responsabilidades.

Ambito de aplicacidon del procedimiento: 36 Escuelas Normales Publicas del
Estado de México.

Responsable de su aplicacion:

Docentes, Cuerpo Académico o Grupo de Investigacion:
e Participa en la planeacion y operacion de las actividades relacionadas
con la Investigacion educativa.
e Disenan, operany evaluan los proyectos de investigacion, atendiendo la

planeacion institucional asegurando la pertinencia a la realidad
educativa en la formacion docente.

Lider del proyecto de investigacion, cuerpo académico o grupo de
Investigacion:
e Responsable de entregar los insumos para el registro, seguimiento vy
evaluacion de |los proyectos de investigacion.

Departamento de Investigacion e Innovacion Educativa de la Escuela
Normal:

e Coordinar la planeaciony operacion dando seguimiento a las actividades
relacionadas con la investigacion educativa.

e Coordinar con los docentes que realizan investigacion los procesos de
postulacion, continuidad, revision entre pares, conclusion, difusion vy
publicacion de |los proyectos y productos de investigacion.

Subdireccion Académica de la Escuela Normal:

e Revisay asigha el Vo. Bo. a la planeacion, operacion y seguimiento de las
actividades relacionadas con la investigacion educativa.

e Revisa los proyectos de investigacion y |los procesos de revision eptre
pares. '

\

l
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Direccion de la Escuela Normal:

e Autoriza la planeacion, operacion y seguimiento de las actividades
relacionadas con la investigacion educativa.

e Autoriza los procesos de postulacion, continuidad, revisidon entre pares,

conclusion, difusion y publicacién de los proyectos y productos de
Investigacion.

Area de Investigacion e Innovacién Educativa de la Subdireccién de
Escuelas Normales:

e Coordina Estatalmente I|la emisidon de criterios lineamientos v
orientaciones para la planeacion, registro y seguimiento de las
actividades relacionadas con la investigacion e innovacion educativa.

e Coordina Estatalmente los procesos de postulacion, continuidad, revisidon

entre pares, conclusidon, difusion y publicacidon de los proyectos vy
productos de investigacion.

3. Siglas.

el DI Do'c‘:ent'réhi'hves”ti'gador o ki
CA Cuerpo Académico
Gl Crupos de Investigacion
ENPEM Escuelas Normales PUblicas del Estado de México
DEN Direccion de la Escuela Normal Publica del Estado de
MexIco
DIIE-ENPEM Departamento de Investigacion e Innovacion Educativa
de la Escuela Normal Publica del Estado de México
AlIE-SEN Area de |nvestigacion e Innovacion Educativa de la
Subdireccion de Escuelas Normales
SAC Subdireccion Académica
SGC Sistema de Gestion de |la Calidad
SEN Subdireccion de Escuelas Normales
PAT-DIIE Plan Anual de Trabajo del Departamento de
INnvestigacion e Innovacion Educativa
PDI Plan de Desarrollo Institucional |
™
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Investigacion e Innovacion Educativa

Pl Proyecto de investigacion
LPI Lider de proyecto de investigacion
JDIIE Jefe del Departamento de Investigacion e Innovacion
- Educativa
CPAIIE-ENPEM Comité”de Dares_ Academicos de Investigacion e
INnNnovacion Educativa de las ENPEM

4. Interrelacion con otros procedimientos.

Procedlmlento Sl Descrlpcmn dela mterrelac:lon
'Administracion del | Los resultados de mvestlgacuon seran insumos
Sistema de Gestidon de la | para contribuir a la mejora de los servicios
Calidad educativos de las Escuelas Normales.

Docencia Articulacion entre los resultados de I3

INnvestigacion con |las acciones de docencia y con
el desarrollo de proyectos de investigacion.

Extension académica Articulacion entre el DIIE y el Departamento de
Promocion y divulgacion cultural, para la difusion
y divulgacion de los productos generados en la
INnvestigacion.

Formacion continua Articulacion entre el DIIE y el Departamento de
Desarrollo Docente en |la planeacion y desarrollo
de acciones de capacitacion, actualizacion vy
nabilitacion docente vinculadas con la IIE.

Movilidad académica Articulacion entre el DIIE y Movilidad Académica
Institucional en la planeacion y desarrollo de
acciones relacionadas con la IIE.

5. Insumos del procedimiento.
Marco Normativo

a) Ley General de Educacion Vigente.

p) Ley General de Educacion Superior vigente.

c) Leyde Educacion del Estado de México. Vigente

d) Manual de Organizacion de la Secretaria de Educacidn, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion vigente

e) Manual de Organizacion de la Secretaria de Educacion vigente.

f)  Manual de Organizacion de las Escuelas Normales del Estado de México
vigente.
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Investigacion e Innovacion Educativa

g) Reglamento de Escuelas Normales del Estado de México vigente.

n) Normatividad relativa al Programa para el Desarrollo Profesional
Docente PRODEP vigente.

) Normatividad relativa al Sistema Nacional de Investigadoras e
Investigadores (SNII) del Consejo Nacional de Humanidades Ciencias y
Tecnologias (CONAHCYT) Vigente.

J) Estrategia Estatal para la Investigacion e Innovaciéon Educativa de las
ENPEM.

e Lineamientosy orientaciones para el registro de proyectos de
Investigacion vigente.

e Ruta para el registro, valoracion, seguimiento y conclusion de
proyectos vigentes.

Planeacion Institucional
K) EDINEN- PROFEN

) PDI Institucional
™M) PAT- DIIE Institucional

6. Actividades del procedimiento.

Recepcion y anadlisis de lineamientos y orientaciones para
6.1 la planeacion anual de las actividades relacionadas con la
HHE.

Descripcion | El DIIE recibe de la SEN los lineamientos y orientaciones para
la planeacion anual de las actividades relacionadas con la |IE.
Junio

Responsable | DIIE- ENPEM
Evidencia Acuse de recibido de los lineamientos y orientaciones.
generada

6.2 Elaboracion de la Planeacion por parte del DIIE-ENPEM,
de las acciones de IIE.
Descripcion | El DIIE elabora el Plan Anual de Trabajo (PAT) del

Departamento con base en los lineamientos vy
orientaciones para la planeacion de las actividades

relacionadas con la IIE (Estructura de |la planeacion inserta
en el SGC vigente). Julio-agosto
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Investigacion e Innovacion Educativa

Responsable | DIIE
Evidencia DAT

generada

Revision, Vo. Bo. y autorizacion del PAT del DIIE por la

6.3 Subdireccion Académica, Direccion de la Escuela Normal
' y remision a la SEN.

Descripcion | El DIIE remite el PAT a la SAC quien revisa, y en su caso,

otorga el Vo. Bo. El SAC lo remite a la DEN para su
autorizacion respectiva y canalizar él envié a la SEN. Agosto

Responsable | DIIE

Evidencia Oficio de remision a la SEN
generada

T — SIicumple, pasa a la 6.4
No cumple, regresa 6.2

Verificacion por parte de AIIE de la planificacion del dia

6.4 en apego a los lineamientos y orientaciones para la
' planeacidon anual de las actividades relacionadas con la
e,

La AllE revisa y valida que la planificacion cumpla con lo
senalado en los lineamientos y orientaciones para la
planeacion anual de las actividades relacionadas con la lIE y

€N SuU caso emite recomendaciones. Agosto-septiembre
Responsable | AllE

Descripcion

Evidencia INnstrumento de revision y recomendaciones emitidas.
generada
6 C Difusion y atencion a los Lineamientos y orientaciones

para la elaboracion seguimiento y evaluacion de PI.

El DIIE difunde los Lineamientos y orientaciones para la
elaboracion seguimiento y evaluacidon de proyectos de
INnvestigacion a los LPI, quienes elaboran los proyectos de

INnvestigacion con total apego al documento. Jornada de
Planeacion Académica. Julio-agosto
Responsable | DIIE, DI, Gl y CA

Descripcion
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Investigacion e Innovacion Educativa

Evidencia Acuse de recibido de |los lineamientos y orientaciones para
generada la elaboracion de proyectos de investigacion.
6.6 Revision y visado de Pl por el DIIE
Los LPI o DI remiten al DIIE, quien recibe y revisa los
A royectos de investigacion en ego a los lineamientos
Descripcion ey d stg dPEY

establecidos, la SAC otorga el Vo. Bo. Agosto-septiembre

Responsable

DIIE y SAC

Evidencia Proyectos de Investigacion

generada
Sicumple, pasa a la 6.7

I
No cumple, regresa a la 6.6
6.7 R L N
Autorizacion Institucional de los Pl y remision a la AIIE .
El DEN recibe los Pl con Vo. Bo de |la SAC para autorizacion y
Descripcidon | remision a la AIIE-SEN. Agosto-septiembre

Responsable

DEN

Evidencia Proyectos de Investigacion Autorizados

generada
Sicumple, pasa a la 6.8
NoO cumple, regresa 6.6

6.8 Remision de las cartas de postulacion y/o continuidad y
' los Pl autorizados por el DEN a la AIIE-SEN.
DEN remite las cartas de postulacion y/o continuidad vy los Pl
Descripcion | autorizados a la SEN. Septiembre-octubre

Responsable

DEN

Proyectos de investigacion autorizados.

Evidencia Carta de Postulacion emitida por el DEN.
generada Carta de continuidad emitida por el DEN.
6.9 Registro por la AIIE-SEN y valoracion de los Pl por el

CPAIIE- ENPEM.,
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Investigacion e Innovacion Educativa

La AIIE-SEN registra los Pl emitidos por el DEN y canaliza los
Descripcion | Plal CPAIIE- ENPEM, para su valoracion. Octubre-diciembre

Responsable | DEN/AIIE- SEN, CPAIIE- ENPEM
Evidencia Oficio de registro de los proyectos de investigacion, oficio de
generada valoracion de Pl a los integrantes de CPAIIE- ENPEM.

6.10 Entrega de cédulas de valoracion de PI: a) postulacion, b)
continuidad del AIIE-SEN a la EN y LPI.

Descripcion
La SEN emite el oficio de remisidn y las cédulas de valoracion
de PIl. a) postulacion, b) continuidad a las ENPEM vy el DIIE
canaliza las cédulas a los interesados para su atencion.
Enero-febrero

Responsable | DIIE

Evidencia Oficio de remision y cédulas de valoracion
generada

Seguimiento a los proyectos de investigacion por parte

e de la AIIE y del DIIE.

Los DIIE, DI, Gly CA analizan y sesionan sobre |las sugerencias
Descripcidon | emitidas por el CPAIIE-ENPEM, bajo la orientacion de la SAC
y se continua con la investigacion. Enero-diciembre

Responsable | SAC, DIIE, DI, Gl y CA

Evidencia Agenda v listado de asistencia a la sesion.
generada

Informe semestral al seguimiento de la planeacion con
6.12 énfasis en el desarrollo de los proyectos de investigacion
por parte del DIIE a |la AIIE-SEN.

DEN emitira un informe semestral de actividades del DIIE al
Descripcion | AllE de la SEN, que incluya el desarrollo de acciones del PAT
y el desarrollo de los proyectos de investigacion. Junio
Responsable | DIIE
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Investigacion e Innovacion Educativa

Evidencia InNforme semestral del DIIE

Socializacion del Informe semestral por el DIIE a la

6'13 [ L ] L ] 3 8 r
comunidad educativa de la institucion.
Durante la jornada de planeacion de inicio al ciclo escolar, se
- soclaliza el Informe semestral a la comunidad educativa de
Descripcion

la Institucion y se retoma parte fundamental del diagndstico
del PAT del DIIE. Julio-agosto
Responsable | DEN, SAC vy DIIE

Evidencia Fotografias, agenday listado de asistencia a la sesion.
generada

Informe anual y entrega electronica de productos

6.14 Investigacion e Innovacion educativa del DEN a la AlIE-
SEN.

La DEN emitira un Informe Anual de actividades del DIIE a
el AllE de la SEN, que incluya el desarrollo de acciones del
Descripcidon | PAT y entrega electréonica de listado y/ o productos
Investigacion e Innovacion educativa. Noviembre-

Diciembre
Responsable | DEN, SAC, DIIE, AIIE-SEN
Evidencia Informe anual del DIIE y un catalogo de productos

generada derivados de los PI.

7. Resultados del Proceso.

Producto:

Plan de trabajo del Departamento de Investigacion e Innovacidén Educativa

Productos de la investigacion (articulo de difusion y divulgacién, articulo
Indexado, articulo arbitrado, asesoria, consultoria, informe técnico, material
didactico, produccidon innovadora, prototipo didactico, capitulo de libro,
memoria en extenso, entre otros) que evidencien la generaciéon de

conocimiento que redunde en la innovacidon educativa y productividad
academica.

Cliente: DEN
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8. Monitoreo y Medicion.

Especificar el objetivo de calidad con los indicadores que deben ser concretos,
claros y revisarse con cierta periodicidad.
7 Candaa e e inaieadores L B
Disenar y desarrollar 1 Plan de Trabajo

un Plan de Trabajo|Numerode planes detrabajode

ANnual del |las 36 ENPEM

Departamento de Anual
INnvestigacion o

Innovacion Educativa

de cada ENPEM.

Disenar y desarrollar

Informes Semestrales | Numero de informes de trabajo J—

del Departamento de|de las 36 ENPEM

. . Semestral

INnvestigacion e

InNnovacion Educativa.

Contar con el 100% de |[NUumero de Proyectos de

[o}S proyectos de |investigacion de las ENPEM,

INnvestigacion entre numero de dictamenes

registrados ante la|realizados por el CPAIIE-

SEN y valorados por el | ENPEM.

Comité de Pares Anual
Acadeéemicos de

INnvestigacion e

INnNnovacion Educativa

de las ENPEM (CPAIIE-

EMPEM)

Fecha de creacion: 30-09-2019 Rev, 30-06-2025 Entrada en vigor: 01-09-2025 11 de 15

Este documento se encuentra disponible en la direccion https.//enpemsgc2017.wixsite.com/iso9001/procesos-y-
formatos y puede imprimirse sélo con fines de difusién o capacitacion, pero no sera considerada su version impresa
con fines de auditorias.




Investigacion e Innovacion Educativa

9. Informacion documentada que se conserva. Se describen los documentos

que tienen validez y justifican el proceso, las actividades y los productos del
Oroceso.
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=
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1 | Acuse de
recibido de
lOS

lIneamientos

| Y
orientaciones DIIE IDIIE Anual Publico | Fisico/Digital
para el

registro de

|0s proyectos
de
Investigacion.

Organizacion
y gestion.

3 | PAT_- DIIE DIIE JDIIE 5anos Publico | Fisico/Digital | Seguimiento
y evaluacion.

4 | Proyectos de

investigacion " L8 el L Imi
. DIIE JDIIE 5 anos Publico | Fisico/Digital Segmmle‘n'w
revisados, y evaluacion.
Vo.Bo.
5 |Cartade
Postulacion . o iy - Organizacion
emitida por DIIE JDIIE 5 anos Publico | Fisico/Digital v gestién,
el DEN.
6 | Cedulade
valoracion iy £l o - oy Seguimiento
DIIE e
entregads ol IDIIE 5 anos Publico | Fisico/Digital o valuneion,
LPI.
7 | Wiormaes Seguimiento
(Semestral y DIIE JDIIE 5 anos Publico Digital 9 =i
y evaluacion.
Anual).
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No. | REGISTRO | RESGUARDO | RESPQNS:ABLE_ 'CONSERV ACIéNACCESG RECUPERACIéN USO -
9 Carpet:a . Seguimiento
electronica &
y evaluacion.
con fas Difusion
evidencias de DIIE JNE 5anos Publico Digital antre la
los productos .
P comunidad
pOr .
normalista.
momento de
Investigacion.
9 | Agenda de
trabajo,
registro d y _ S| ol I
g uE DIE Dly SAC 5anos Publico FIS@? y/o Institucional
asistenciay digital
acta de toma
de acuerdos.
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