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Planeacion de la Subdireccién de Escuelas Normales

1. Propédsito.

Elaboracion del Plan Anual de Trabajo (PAT) de cada ciclo escolar del Duefio de -
proceso y/o procedimiento de Administracién del Sistema de Gestidn de |a Calidad
(DPPSEN-SCC), de los Responsables del seguimiento de los procesos y/o
procedimientos de la Subdireccidon de Escuelas Normales (RSPPSEN) y de las
Escuelas Normales Publicas del Estado de México (ENPEM)  para darle el
seguimiento correspondientey al final del ciclo escolar, lograr evaluarlo para verificar

los avances, asi como la adecuada toma de decisién para el logro de la calidad
educativa.

2. Alcance y responsabilidades.

Alcance: Contar con un PAT validado, permite dar seguimiento al logro de las
actividades planeadas en un ciclo escolar y contar con una evaluacién para la

adecuada toma de decisiones, cuyo beneficio es lograr la excelencia en la formacidn
de docentes.

Ambito de aplicacién del procedimiento: Aplica al DPPSEN-SGC, a los RSPPSEN Y
a las 36 ENPEM.

Responsabilidades:

Dueno de proceso y/o procedimiento de Planeacién de la Subdireccion de
Escuelas Normales (DPPSEN-UPSE):

e Remision de los Lineamientos para la elaboracién del PAT.

* Revision y validacion del PAT del DPPSEN-SGC, de los RSPPSEN y de |las 36
ENPEM.

Escuelas Normales Publicas del Estado de México (ENPEM):
e Elaboraciony envio del PAT de la ENPEM.

e Seguimiento semestral del PAT de |la ENPEM
e FEvaluacion del PAT de la ENPEM.
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Planeacion de la Subdireccion de Escuelas Normales

Dueno de proceso y/o procedimiento de Administracién del Sistema de Gestidn
de la Calidad (DPPSEN-SGC) y Responsables del seguimiento de los procesos y/o
procedimientos de la Subdireccion de Escuelas Normales (RSPPSEN):

e Elaboraciéony envio del PAT.

e Seguimiento semestral del PAT.
e FEvaluacion del PAT.

3. Siglas.
Siglas Descripcién
SEN Subdireccion de Escuelas Normales
SGC Sistema de Gestion de la Calidad

Dueno de proceso y/o procedimiento de Planeacién de
a Subdireccién de Escuelas Normales

Dueno de  proceso y/o procedimiento de

DPPSEN-UPSE

SRPSEN-SOL Administracion del Sistema de Gestidn de la Calidad.
ENPEM Escuela(s) Normal(es) Publica(s) del Estado de México
Responsable del seguimiento de los procesos y/o
RSPPSEN procedimientos de la Subdireccidn de Escuelas
Normales
PAT Plan Anual de Trabajo

4. Interrelacidon con otros procedimientos.

Procedimiento Descripcion de la interrelacién

Administracion del | Proporcionar el nUmero de participantes y estatus
Sistema de Gestion de la | del Sistema de Gestidn de la Calidad de las
Calidad ENPEM.

Regula y orienta el desarrollo de |la aplicacion de
los Planes y Programas de estudios vigentes en las

Aplicacion de Planes vy

Programas
B 36 ENPEM.
Inscripcidon y | Define la matricula de los alumnos inscritos en las
reinscripcion Licenciaturas de las 36 ENPEM.
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Planeacion de la Subdireccién de Escuelas Normales

5. Insumos del procedimiento.

a) Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

b) Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029.

c) Plan de Desarrollo de la Subdirecciéon de Escuelas Normales 2023-2029

d) Plan de Desarrollo Institucional de las Escuelas Normales Publicas de
Estado de México 2023-2029.

e) Programa Sectorial Bienestar Social 2024-2029.

f) Agenda 2030.

g) Ley General de Educacion Superior (publicada en el Diario Oficial de |a
Federacion el 20 de abril de 2021).

h) Manual de Organizacién de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (publicado en el publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del
Cobierno” el 2 de diciembre de 2024).

) Reglamento Interno de la Secretaria de Educacién. Ciencias, Tecnologia e
Innovacién (publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 20 de
diciembre de 2023).

J) Guia para la Autoevaluacién de Programas de Educacion Superior de
técnico superior universitarioy licenciatura en modalidad escolarizada 2024
de los Comités Interinstitucionales para la Evaluacidén de la Educacidn
Superior.

K) Politicas Estatales de la EDINEN vigentes.

6. Actividades del procedimiento.

6.1. | Remisién de los Lineamientos para la elaboracién del PAT.

Descripcion: El DPPSEN-UPSE remite los Lineamientos para la
elaboracion del PAT al DPPSEN-SGC, RSPPSEN v las
ENPEM.

Responsable: DPPSEN-UPSE

Evidencia generada: | Oficio de envio de Lineamientos para elaboracion del
PAT

6.2. | Elaboracién y envio del PAT.

Descripcion: El DPPSEN-SGC, los RSPPSEN y las ENPEM elaboran
el PAT con base en los Lineamientos para la
elaboracion del PAT y lo entregan a la SEN en los 20

dias naturales posteriores al inicio del ciclo escolar
vigente.
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Planeacion de la Subdireccidon de Escuelas Normales

Responsable: DPPSEN-SGC, RSPPSEN y ENPEM.
Evidencia generada: | pAT del DPPSEN-SGC, los RSPPSEN v las ENPEM.

6.3. | Revision y validacion del PAT.

Descripcion: El DPPSEN-UPSE revisa los PAT del DPPSEN-SCC, los
RSPPSEN y las ENPEM vy los valida en un lapso de 25
dias habiles.

Responsable: DPPSEN-UPSE.

Evidencia generada: | |nstrumento de revision y oficio de validacidn.

6.4. | Seguimiento semestral de los PAT.

Descripcion: La DPPSEN-UPSE realiza el seqguimiento al PAT de los
DPPSEN-SGC, RSPPSEN vy las ENPEM validados a
traves de informes semestrales, los cuales seran
remitidos a la SEN en la cuarta semana de febrero vy
agosto.

Responsable: DPPSEN-UPSE, DPPSEN-SGC, RSPPSEN vy las
| ENPEM,

Evidencia generada: | |nforme de seguimiento semestral

6.5. | Evaluacién del PAT.

Descripcion: EI DPPSEN-SGC, los RSPPSEN vy las ENPEM realizan |3
evaluacion de su PAT, a través de un Informe final el
cual serd remitido a la SEN en la cuarta semana de
septiembre.

Responsable: DPPSEN-SGC, RSPPSEN vy las ENPEM.
Evidencia generada: | |nforme final de evaluacién.

7. Resultados del procedimiento.

Producto: PAT, informe semestral e informe de evaluacidn final del DPPSEN-SGC, los
RSPPSEN v las ENPEM.
Cliente: UPSE de las ENPEM, DPPSEN-SGC y RSPPSEN.
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Cumplimiento en la elaboracién, desarrollo, seguimiento vy evaluacidon del PAT del

8. Monitoreo y medicién.

DPPSEN-SCC, los RSPPSEN vy las ENPEM.

Planeacion de la Subdireccidon de Escuelas Normales

Objetivo de la calidad

Indicador

Periodo del
indicador

Elaboracion del PAT de cada
ciclo escolar del DPPSEN-
SGC), los RSPPSEN y de las 36
ENPEM para darle el
seguimiento
correspondiente y al final del
ciclo escolar, lograr evaluarlo
para verificar los avances, asi
como la adecuada toma de
aecision para el logro de la
calidad educativa.

Entrega: 20 dias naturales
posteriores al inicio de ciclo

escolar.

Informe:

Semestral en |a

semana de febrero y agosto.
Final en la cuarta semana de

septiembre.

cuarta

Semestral y final

9. Informacion documentada que se conserva.

No. Nnmt?re gel Eadardse Responsable PeIpO ‘!‘? Acceso Recuperacion Uso
registro resguardo conservaciéon
Plan Anual de DPPSEN-UPSE 2 e A & -
] Trabajo ENPEM SEN/ENPEM DEN 5 anos Publico Fisico y/o digital Planeacion
2 ;'Ea; fauakces SEN DPPSEN-UPSE 5 afios Publico Fisico y/o digital Planeacion
Informe de
3 seguimiento SEN/ENPEM BEESENSIRSR 5 Publico Fisico y/o digital Seguimiento
DEN S anos
semestral
Informe de DPPSEN-UPSE " A — e Aplicacion digital de los
ot evaluacion final SEN/ENPEM DEN >anos Publico Fisico y/o digital PmnesﬁnuamsdETTab@D

10. Anexos.
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'ENTRADAS/INSUMOS |
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Plan Nacional de
Desarrollo 2025-2030,
Plan de Desarrollo del
Estado de Meéxico
2023-2029.

Plan de Desarrollo de
la Subdireccion de
Escuelas Normales
2023-2029.

Plan de Desarrollo
Institucional de las
Escuelas Normales
Publicas de Estado de
Mexico 2023-2029.

Programa Sectorial

Bienestar Social
2024-2029.

Agenda 2030.

Ley Ceneral de

Educacion Superior
(publicada en el
Diario Oficial de |la
Federacion el 20 de

6.]1. Remision
de los
Lineamiento

s para la
elaboracion
del PAT

v

6.2. Elaboracidon y envio del PAT.

abril de 2021).
Manual de [| 63 Revisién
Orgamze?c:lnn de la y validaciéon PAT informe
secretaria .. s del PAT semestral e informe
E:;ﬁjg;; C'E”E'i; de evaluacion final
S del DPPSEN-SGC, los
. RSPPSEN vy las
(publicado en el ENPEM
publicado en el
Periodico Oficial v
"Gaceta del Gobierno”
el 2 de diciembre de -
2024). 6.4. Seguimiento semestral de los PAT
Reglamento Interno
de la Secretaria de
Educacion, Ciencias,
Tecnologia e
INnNnovacion v
(publicado en el | -~ . ~
Periodico Oficial Fin < 6.5. Evaluacion del PAT
"Gacetadel| Gobierno” | \ _ﬁf
el 20 de diciembre de
2023).
Cuia para la
Autoevaluacion de
Programas de
Educacion Superior
de técnico superior
universitario y
licenciatura en
modalidad
escolarizada 2024 de
los | Comités
Interinstitucionales
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Planeacion de la Subdireccion de Escuelas Normales

para la Evaluacion de
la Educacion

Superior.

Politicas Estatales de
la EDINEN vigentes.

Cambios de esta versiéon

No. de revision

Fecha de actualizacién

Descripcion del cambio

Q

30 de septiembre de 2019

Documento ﬂriginal

]

15 de agosto de 2022

Actualizacion

2

30 de agosto de 2024

Actualizacion

3

1 de septiembre de 2025

Actualizacion
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