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Movilidad académica: extension y vinculacion

1. Proposito.

Impulsar de manera integral las practicas de extension y vinculacion a traves
de la movilidad local, estatal, nacional e internacional de directivos, docentes y
estudiantes para favorecer la implementacion de planes y programas de
estudio de las Escuelas Normales Publicas del Estado de México (EMPEM).

2. Alcance y responsabilidades.

Ambito de aplicacion del procedimiento: directivos, docentes y estudiantes
de las 36 ENPEM.

Responsables de su aplicacion.

Subdireccion de Escuelas Normales (SEN).

e Remitelos Lineamientos para la elaboracion del Programa Institucional
de Movilidad Académica: extension y vinculacion (LPIMAEYV).

e Autoriza los proyectos académicos de la movilidad presencial, virtual o
Nipbrida.

e Remitir visto bueno del informe de impacto.

e Remitir visto bueno del Programa Institucional de Movilidad
Academica: extension y vinculacion (PIMAEyYV).

Direccion de Escuela Normal Publica del Estado de México (DEN):

e Autoriza el PIMAEVYV.
e Remite PIMAEYV vy el informe de impacto a la SEN.

e Autoriza los proyectos, al PIMAEyYV y el informe de impacto con base en
los criterios establecidos.

e Postula a estudiantes o docentes para el logro de becas de movilidad
académica en sus diversas modalidades.

Subdireccion Académica (SACQ).

e Coordina con el Responsable de Movilidad Académica: extension vy
vinculacion (RMAEyYV) la elaboracion del PIMAEYV.

e Validayenviael PIMAEYV para su autorizacion al DEN.
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Movilidad académica: extension y vinculacion

e Recibe, revisa y valora los Proyectos Académicos de Movilidad
Academica (PAMA) para determinar su pertinencia.

e Validayenviaelinforme de impacto al DEN para su autorizacion.

Responsable de Movilidad académica: Extension y Vinculacion

e Coordina con la SAC reunion de socializacion de los LPIMAEVYV.
e |[Integrael PIMAEYV.
e Envia PIMAEYV a la SAC para su validacion.

e Daseguimientoy evaluacion al PIMAEyV.

e Integra el informe de impacto del PIMAEyV vy lo remite para su
autorizacion al SAC.

Responsable del Departamento de Formacion Inicial (RDFI):

e Coordina con el RMAEYV la elaboracion del PIMAEyYV.

e Elaboralos PAMA, los ejecutay realiza el informe correspondiente de las
actividades de movilidad inherentes a su &area, integradas en el
PIMAEYV.

e Proporciona informacion para el seguimientoy evaluacion del PIMAEyV
al RMAEyV.

e Proporciona informacion sistematizada para la elaboraciéon del informe
de impacto cualitativo y cuantitativo del PIMAEyYV.

Responsable del Departamento de Desarrollo Docente (RDDD) (Formacion
Continua):

* Coordina con el RMAEVV la elaboracion del PIMAEyYV.

» Elabora los PAMA, los ejecuta y realiza el informe correspondiente de

las actividades de movilidad inherentes a su area, integradas en el
PIMAEYV.

. Proporciona informacidon para el seguimiento y evaluacion del
PIMAEYV al RMAEVYV. |

» Proporciona informacion sistematizada para la elaboracion del
iInforme de impacto cualitativo y cuantitativo del PIMAEyYV.
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Movilidad académica: extension y vinculacion

Responsable del Departamento de Investigacion e Innovaciéon Educativa
(RDIIE):

. Coordina con el RMAEyYV la elaboracion del PIMAEyYV.

. Elabora los PAMA, los ejecuta y realiza el informe correspondiente de

las actividades de movilidad inherentes a su area, integradas en el
PIMAEVYV.

8 Proporciona informacion para el seguimiento y evaluacion del
PIMAEYV al RMAEVYV.

. Proporciona Informacion sistematizada para la elaboracion del
INnforme de impacto cualitativo y cuantitativo del PIMAEyV.

Responsable del Departamento de Promocion y Divulgacion Cultural
(RDPyDCQC):

v Coordina con el RMAEyYV la elaboracion del PIMAEyV.

. Elabora los PAMA, los ejecuta y realiza el informe correspondiente de

las actividades de movilidad inherentes a su area, integradas en el
PIMAEYV.

. Proporciona informacién para el seguimiento y evaluacién del
PIMAEYV al RMAEYV.

# Proporciona informacion sistematizada para la elaboracion del
Informe de impacto cualitativo y cuantitativo del PIMAEyYV.

3. Siglas
SIGLAS : ~ DESCRIPCION *’
SEN | Subdireccion de Escuelas Normales
SEN Direccion de |la Escuela Normal Publica del Estado de
Mexico
SAC Subdireccion Académica
ENPEM Escuelas Normales Publicas del Estado de México
PAMA Proyecto Acadéemico de Movilidad Acadéemica
LGMAEYV Linearr-wi’entos- Generz.a!es de Movilidad Académica:
Extension y Vinculacion
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Movilidad académica: extension y vincuiacion

Programa Institucional de Movilidad Acadéemica:
PIMAEyYV i : Ly
Extension y Vinculacion
Responsable de Movilidad Académica: Extension
RMAEyV A .
Vinculacion
Programa Anual de Transformacion de las Escuelas
PATEN o
Normales
RDFI Responsable Departamento de Formacion Inicial
— Responsable del Departamento de Desarrollo Docente
(Formacion Continua).
Responsable del Departamento de Investigacion e

RDIIE-EMPEM InNnovacion Educativa de |la Escuela Normal Publica del
Estado de México

Responsable del Departamento de Promocion vy

RDPyDCEN ! -
Divulgacion Cultural
RDFC Responsable del Departamento de Formacion Continua
SGC Sistema de Gestion de |la Calidad

4. Interrelacion con otros procedimientos.

Procedimiento Descripcion de la interrelacion
Procedimiento ' '
Administracion del | Administra el sistema de Gestion de la Calidad del
Sistema de Gestion de la | Multisitio.
Calidad
Elaboracion de la | Contempla en el desarrollo de |la planeacion de
Planificacion docente extension y vinculacion.
Implementa proyectos académicos de extensiony
Formacion Continua vinculacion inherentes a la naturaleza de sus
actividades.
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Movilidad académica: extension y vinculacion

Implementa proyectos academicos de extensiony
vinculacion inherentes a la naturaleza de sus
actividades.

Extension Académica y
Difusion Cultural

Lleva a cabo proyectos académicos de extension y
vinculacion inherentes a |la naturaleza de sus
actividades.

Investigacion e
Innovacion Educativa

5. Insumos del proceso/referencias normativas.

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo terceroy
quinto.

pb) Ley General de Educacion Superior. Capitulo Ill. Articulo 28. DOF, 20 de
abril de 2021.

c) Ley General de Educacion, publicada el 29 de septiembre de 2019, en el
Diario Oficial de |laFederacion.

d) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico.

e) Ley de Educacion del Estado de México. Capitulo V. Articulo 28. Fraccion

. Capitulo Il Articulo 55 al 57. Periodico Oficial “gaceta de Gobierno’, 29 de
febrero de 2024.

f) Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Capitulo
Tercero. Articulo 35. Fraccion lll. Peridodico Oficial “"Gaceta de Gobierno”, 11 de
septiembre de 2023, ultima reforma 28 de diciembre de 2023.

g) Reglamento Interior de |la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion. Capitulo Ill. Articulo 13 Fraccion |. Periodico Oficial "Caceta de
GCobierno”, 20 de diciembre de 2023.

N) Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion. Apartado VII. Objetivo y funciones por Unidaad
Administrativa; 22803002000100L: Subdireccidon de Escuelas Normales.
Periddico Oficial “Caceta de Gobierno”, 2 de diciembre de 2024.

1) Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Seleccion, Inscripcion,
Reinscripcion, Acreditacion, Regularizacion, Certificacion y Titulacion de las
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Movilidad académica: extension y vinculacion

Licenciaturas para la formacion de docentes de Educacion Basica, en la
mModalidad escolarizada (Plan 2022).

J) Programa Estatal de Movilidad Académica.

6. Actividades de procedimiento.

6.1 | Socializacion de los LGMAEyV.

La DEN vy la SAC dan a conocer los LCMAEyVYV a la
comunidad normalista en la jornada de planeacion
para la elaboracion del PIMAEyYV.

Descripcion:

Responsable: DEN y SAC.
Evidencia Agenda de trabajo, acta de acuerdos v listas de
generada: asistencia.

Remision del formato de planeacion de acciones a los diferentes
responsables de los departamentos.

Descripcion: Los RDFI, RDDD, RDIIE, RDPyDC entregan al
RMAEYV dentro de los 5 dias posteriores a Ia
conclusion de la jornada de planeacion docente el
formato requisitado en archivo electronico (formato
editable) para integrarlo en el PIMAEyYV.
Responsable: RMAEVYV.

Evidencia
generada:

6.2

Formato requisitado.

6.3 | Elaboracién del PIMAEyV.

El RMAEyYV elabora el PIMAEYV con base en los
Descripcion: LGCMAEYV articulando la informacion proporcionada
por los RDFI, RDIIE, RDFC, RDDD y RDPyDC.
Responsable: RMAEyYV.
Evidencia
PIMAEVYV.
generada:
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Este documento se encuentra disponible en la direccion https://enpemsgc2017.wixsite.com/iso9001/procesos-y-

formatos y puede imprimirse soélo con fines de difusion o capacitacion, pero no sera considerada su version impresa
con fines de auditorias.




Movilidad académica: extension y vinculacion

6.4 | Se envia el PIMAEyYV a la SAC para su validacion.

Descripcion: El RMAEyYV envia a la SAC 10 dias después de la
conclusion de la jornada de planeacion docente el
PIMAEYV para revision y validacion.

Responsable: RMAEVV.
Evidencia PIMAEVYV validado.
generada:

Si cumple los requisitos, se pasa a la actividad 6.5
No cumple los requisitos, se regresa a la actividad 6.2

6.5 | Autorizacion del PIMAEyYV

El SAC entrega a la DEN 5 dias posteriores a su
entrega el PIMAEYV para su autorizacion.

Descripcion:

Responsable: DEN.

Evidencia .
PIMAEYV autorizado

generada

6.6 | Remision a la SEN del PIMAEyYV para su visto bueno.

Descripcion: El DEN remite el PIMAEyYV a la SEN para su visto
bueno.

Responsable: DEN.

Evidencia Oficio de remision de la viabilidad académica del

generada: PIMAEVYV.

6.7 | Aplicacion del PIMAEyV.

LOs responsables de |los departamentos entregan
sus PAMA incluidos en el PIMAEyYV al RMAEyYV para
sU revision. En caso de que el PAMA no este
considerado en el PIMAEyYV vy que por necesidades

INnstitucionales se tengan que realizar, se debera
adjuntar el formato de justificacion correspondiente.

Responsables: RMAEVYV, RDFI, RDDD, RDIIEy RDPyDC.

Descripcion:
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Movilidad académica: extension y vinculacion

Evidencia
Generada:

PAMA autorizados.

6.8

Seguimiento y evaluacion del PIMAEyV.

Descripcion:

El RMAEVYV realiza el seguimiento y evaluacion del
PIMAEYV a traves de |los informes sistematizados
proporcionados por l|los responsables de los
procedimientos de Formacion Inicial, Investigacion e
Innovacion Educativa, Formacion Continua v
Extension Acadéemica y Difusion Cultural y elabora el
Informe de impacto.

Responsables:

RMAEyV.

Evidencia
Generada:

InNforme o tarjetas informativas de
INnstrumento de seguimiento y evaluacion.

PAMA,

6.9 | Revision, autorizacion y remision del informe PIMAEyV.
La SAC y la DEN revisan y autorizan el informe vy lo
Descripcion: remiten a la SEN.
Responsables: DEN.
Evidencia |
Informe validado por |la DEN.
generada:
' 6.10 | Validacion del informe del PIMAEYVYV por parte de la SEN.

Descripcion:

La SEN revisa y envia oficio de validacion del informe.

Responsables:

SEN.

Evidencia
generada:

Oficio de validacion de informe del PIMAEyYV.

6.11

Socializacion del informe del PIMAEyYV a la comunidad escolar.

Descripcion:

El RMAEVYV socializa informe general de impacto a
la comunidad escolar.

Responsables:

RMAEYV.
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Movilidad académica: extension y vinculacion

Evidencia

generada: Minutas, agendas, fotografias.

7. Resultados del Proceso.

Producto: PIMAEyYV, Informe general de impacto.

Cliente: Directores escolares de las escuelas normales publicas del Estado de
Meéxico.

8. Monitoreo y Medicion.

Especificar el objetivo de calidad con los indicadores que deben ser concretos,
claros para revisarse con cierta periodicidad.

e + e e = : e

R s

Objetivo de la Mgk ~ Formade Periodicidad del
. Indicador S _ - _
Calidad , _ | Calculo _ - Indicador
Impulsar de manera | Cantidad de | Cantidad de
iNtegral las practicas | PAMA “s PAMA s
de extension Y, planeados/
vinculacion a traveés Cantidad de
de la movilidad local, PAMA “s
estatal, nacional e ejecutados  por
INnternacional de ciclo escolar. Py
directivos, docentesy 100%
estudiantes para
favorecer E
implementacion de
planes y programas
de estudio de las
ENPEM.
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9. Informacion documentada que se conserva.

Movilidad académica: extension y vinculacion

Se describen los documentos que tienen validez y justifican el proceso, las
actividades y |los productos del proceso.

= s e s

TP — — -

Académica

NOMBRE DEL LUGAR DE i TIEMPO DE e s= s a e
No. . ' RESPONSABLE . g ACCESO RECUPERACION Uso
REGISTRO RESGUARDO | | CQNSER\(ACIC)N e .
Programa + =
T L Organizacion de
Institucional de | : I
ol Archivo del Area - actividades
Movilidad = § | , Documento fisico o
1_ g de Movilidad RMAEYV 5 anos Institucional e acadéemicasy
Académica: Al y/o electrénico = ,
L Acadeéemica administrativas del
Extensiony 1
. v ciclo escolar
Vinculacion
Instrumentos 1 Documentofisico | Documentos que
para el Archivo del Area y/o electrénico dan cuenta del
2, seguimientoy de Moviiidad RMAEyYV 5 anos Institucional Seguimiento a la
evaluacion del Académica aplicacion del
PIMAEYV PIMAEYV
Archivo del Area Documento fisico Informacion de
Informes de . . . . o s
3. BAMA * & de Movilidad RMAEyV 5anos Institucional y/o electronico Evaluacion de
Academica | PAMA s
Archivo del Area Documento fisico Informacion de
Informes de I ) | | N W
4_ — de Movilidad RMAEyYV 5 anos Institucional y/o electronico Evaluacion del

PIMAEYV
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Movilidad académica: extension y vinculacién
10. Anexos,
Entradas | RMAEyV RDFI, SAC DEN | SEN | salidas/
{insumaos RDDD, productes
RDIIE,
RDPyDC | _ |
IO
Plan | | PIMAEYV
Nacional .2 Remisidn de! formato de ol |
de planeacion de accionas a Socializaciédn PAMA ‘s
tog diferentes respansablas deios
Desarrollo Jdalos depaitamentos, EGMAEWY.
B ' Informe
Plan L de
| 63 .
Estatal de Claboracion | ‘ mpacto
Desarrollo del PIMAEYV.
pEMA 64 Seenvia gl
_ PIMAEYY a la
SAC para sy
Informe de validacion, i
impacto
anterior
NG
JCumpla™
] |
0o
b _— Ramisidn a
5.5 Autorizacicn laSEN del
del Pl AEyY - FIMAE
para su
— Wisto
bueno
L —
&7 Aplicacion del
FIMAEWY, 4 -—
5.9 Hevisivn,
EH Seguimisnto v BULGIZACION
evaluacion del =M™ vizmision
Pidafyny, detinfame
PIMAEYY
| v :
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Movilidad académica: extensién y vinculacién

611 Socishzacicn
delinforme del
FIMAEYY a 13
corounidad
escnlar.

w10
Validacion

del |

informe

del '
PItAEYY
por parte | |
= H dela SEM

—

Cambios de esta versidn
Mo, de Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
revisién
O 30 de sepusmbre de 2013 Daocurnenta eriginal
] 15 de agosto tle 2022 Actualizagion
2 30 cle agosto de 2024 Actualizacion
2 | de septiernbre de 3025 Manienimiento
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